	國立臺北藝術大學實習學生返校座談會／研習活動請假單
申請日期：      年     月     日

	姓名
	
	實習學校
	
	連絡
電話
	

	
	
	實習科別
	
	
	

	請假
時間
	自    年    月    日    時
至    年    月    日    時止，共計     日     時
	請假
類別
	□公假 □事假 □病假
□其他：　　　假

	請假
事由
	事由：
資料代領人：
	檢附

證明
文件
	□實習學校公文（公假）

□研習指派單（公假）

□醫生證明（病假）
□其他＿＿＿＿＿＿＿＿

	教務主任簽章

實習學校
	
	輔導教師簽章

實習學校
	

	主任簽章

師資培育中心
	
	簽章

指導教授
	
	承辦人員
師資培育中心
	 年      月      日

	說明
	1.請假手續：請事先取得指導教授同意後，填寫請假單並檢附相關證明文件，請實習學校教務主任及輔導教師核章，傳真或掃描後e-mail繳回師資培育中心。
傳真：(02）2893-8868，E-mail：tnuacte01@gmail.com
2.公假：須於返校日1週前事先請假，需有實習學校辦理單位之證明核章或研習活動指派單。如係參加國家考試、點閱召集，則需提出有關機關之證明。

3.事假：須於返校日1週前事先請假，並繳附經單位主管蓋章之相關證明文件。

4.病假：須先以電話聯絡，並於請假日起後一週內檢附醫院證明補辦請假手續。

5.請準時參加師資培育中心所舉辦之返校座談會。倘若無法參加，務必事先請假，但仍需準時繳交「每月實習心得」。其他相關規定請參照「國立臺北藝術大學師資培育中心實習注意事項」之「返校座談會注意事項」辦理。
6.未按時辦理請假手續、未辦理請假手續無故缺席者，列入實習評量考核。

	備註
	累假記錄：

公假累計        時、事假累計        時、病假累計        時


